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____ Presencial
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25 DE SEPTIEMBRE DE 2024

PLATAFORMA TEAMS

Objeto de la reunión: 

Nombre del Responsable: ARCADIO SARMIENTO /GLITZA JOHANNA VEGA 

Fecha:

Lugar: 
Modalidad:   

Hora de inicio: _10:00 AM___

EVIDENCIA DE REUNIÓN

Inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo e Inducción de la Secretaría de Gobierno (con énfasis en el Sistema Integrado de Gestión) 

Dependencia: CALIDAD - SST

ID Total de puntosSeleccione la fecha en la que recibió la Inducción en SSTNombre completo Número de cédulaDependencia Tipo de vinculación laboral No. CPS

1 15 9/25/2024  Martinez Parra 1007652076 IVC Contratista 604-2024

2 17 5/20/2024 Adriana Patricia Cruz Pinto 53047157 Archivo Contratista 464-2024

3 18 5/20/2024 Alfonso Vargas Romero 79334151 Victimas Contratista 495

4 19 5/20/2024 Ana María Zamudio Garzón 1000944764 Calidad Contratista 387-2024

5 15 9/25/2024 Ana Rosa Vivas Hernández 52164180 Separación en la fuente Contratista 635 de 2024

6 17 9/25/2024 Andres David Mancera Rojas 1000851055 Seguridad y Convivencia Contratista 647

7 17 9/25/2024 Angel Luis Patiño Zawadzky 1000018181 CDI Contratista 639-2024

8 19 9/25/2024 BAUDILIO DURAN MENDIVELSO 79370373 Almacen Contratista 595-2024

9 19 5/20/2024 Camila Andrea Rodriguez Parra 1070619822 Reactivación Economica Contratista 445

10 16 9/25/2024 Camilo Enrique Rubio Marin 80913473 Participación Contratista 621-2024

11 16 9/25/2024 Carlos Alberto Becerra Ubaque 79811160 Almacén Contratista 570-2024

12 15 9/25/2024 Carlos Eduardo Pedreros García 79879029 Subsidio C Contratista CPS-611-2024

13 19 5/20/2024 Carlos Mauricio Murillo Giraldo 1053786665 Participación Contratista CPS-067-2024

14 19 5/20/2024 Christiaan Benjamin Galeano Lemos 1023919385 Victimas Contratista 398-2024

15 19 5/20/2024 Cristal Tatiana Cristancho 1023964046 Archivo Contratista 465

16 18 9/25/2024 Cristian Camilo Moreno Garrido 1023877293 Pyba Contratista Cos-622-2024

17 19 5/20/2024 Cristian Camilo Rubiano Granada 1023882661 Mantenimiento Contratista 466-2024

18 15 9/25/2024 DANIELA ALEJANDRA HERNANDEZ LADINO 1007106402 CONTRATACION Contratista 663-2024

19 16 9/25/2024 Daniela Alfonso Guerrero 1032500246 Víctimas Contratista 656-2024

20 16 9/25/2024 Daniela Vanesa Campo Granados 1081793054 Infraestructura Contratista 614-2024

21 17 5/20/2024 Diana Carolina Beltrán 1022941390 Ambiente Contratista 471_2024

22 15 9/25/2024 DIANA ISABEL BRAVO CORDOBA 52161441 PLANEACIÓN Contratista 672

23 15 5/20/2024 diana marcela alegrias lozano 1143843893 reactivación economica Contratista 457

24 17 9/25/2024 Diana Marcerla Rubio 1010170661 Seguridad y Convivencia Contratista 699-2024

25 19 9/25/2024 DIEGO FERNANDO PAEZ TORRES 1023918199 CDI Contratista 629-2024

26 15 9/25/2024 DIEGO MAURICIO ROJAS CACHOPE 79849967 AMBIENTE Contratista 679-2024

27 15 9/25/2024 Edgar Goyeneche Muñoz 19456366 IVC - Gestión Policiva Contratista CPS - 662 - 2024

28 18 5/20/2024 Elkin Arley Ramirez 80817282 Riesgos Contratista 476-2024

29 19 9/25/2024 Fauler Gilberto Pinilla Rodríguez 79693753 FDLSC - Infraestructura Contratista 627-2024

30 19 5/20/2024 Ferney Alejandro Herrera Vega 1003765021 Ambiente Contratista 441-2024

31 18 5/20/2024 Francy Carolina Jacanamijoy 1010202226 Victimas Contratista 451 de 2024

32 15 9/25/2024 Geania Secundina Rojas De Armas 40919591 Proyecto 1811 Prevención de Violencia Intrafamiliar y SexualContratista 643

33 19 9/25/2024 GERALDINE MENDEZ MESA 1000372330 GESTIÒN DEL RIESGO Contratista 623-2024

34 18 9/25/2024 GIOVANNI CANCINO CONTENTO 52063432 EDUCACION SUPERIOR Contratista CPS-654-2024

35 18 9/25/2024 Gustavo Alberto Camacho Carbono 12555482 Prevención de violencia intrafamiliar Contratista 671

36 19 5/20/2024 Hector Olaya Jacome 77175154 Gestión Documental Contratista 166-2024

37 15 9/25/2024 Irma lopez sanchez 52282496 Separacion en la fuenta Contratista Ninguna

38 18 9/25/2024 JACKELINE ROMERO ROMERO 51872948 PREVENCION DE VIOLENCIAS Contratista 591/2024

39 15 9/25/2024 Jaime Jiménez Rojas 39740044 Seguridad y convivencia Contratista 216

40 15 5/20/2024 Jarol Felipe Arias 210 -2024 jarol.arias@gobieno.bogota.gov.coContratista 210 - 2024

41 15 9/25/2024 Javier cruz valbuena 79611892 Subsidio c Contratista 585

42 16 9/25/2024 Jeisson Andres Ortiz Hernandez 1013594413 Financiera Contratista CPS 596-2024

43 15 9/25/2024 Jeisson Andrey Gonzalez Florian 1052338473 Financiera Contratista 683-2024

44 16 9/25/2024 JESUS ANTONIO SOLIS SINISTERRA 10386218 CONTABILIDAD Contratista FDLSC-CPS-653-2024

45 16 9/25/2024 Jesús David León Galindo 1010187402 Seguridad y Convivencia Contratista 213-2024

46 19 9/25/2024 Jhoan Sebastián Martínez Granados 1072497572 Riesgos Contratista 634-2024

47 19 9/25/2024 Jonathan Cristian Zárate 10141856868 Contratación Contratista 571-2024

48 19 9/25/2024 Jorge Alejandro Alayón Mora 79598271 Protección y Bienestar Animal Contratista 628-2024

49 18 9/25/2024 Jorge Enrique Cifuentes Barón 1023883205 PYBA Contratista 625

50 17 9/25/2024 Jorge Enrique Díaz Chinchilla 80727084 Almacen Contratista 630-2024

51 15 9/25/2024 jorge mario Barriga Marles 1032466604 calidad Contratista 530

52 18 5/20/2024 Jorge Raúl Bermúdez Romero 19482247 Infraestructura Contratista 180-2024

53 19 5/20/2024 José Vicente briceño Benavides 1023951825 Ambiente Contratista 480 2024

54 16 5/20/2024 JUAN CARLOS LEON GARCIA 79671289 AMBIENTE Contratista 473

55 18 9/25/2024 Juan Pablo Olmos 8016969” Protección animal Contratista 377-2024

56 15 5/20/2024 Juan Pablo Ruiz Zuluaga 79971547 IVC Contratista 062 2024

57 18 5/20/2024 Kay Dilay Moscoso Jimenez 52445877 prevención 1811 Contratista 403-2024

58 16 9/25/2024 KENNY BIVIANA ROJAS AMUD 52809906 OFICINA CONTRATACIÓN Contratista 673-2024

59 15 9/25/2024 KEVIN ANDREY SEPULVEDA BLANDON 1013685575 SUBSIDIO C Contratista CPS 584 - 2024

60 18 5/20/2024 Leidy Lizeth Chingate Parrado 1030641338 Infraestructura Contratista 396



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o

reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer,

actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma

gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

El día 11 de junio de 2024 de manera virtual el área SST en conjunto con el área de Calidad, realiza la Inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo y la Inducción de la Secretaría de Gobierno (con énfasis en el Sistema Integrado de Gestión) al personal de la Alcaldía Local de San Cristóbal.

Esta inducción se da en cumplimiento a lo estipulado en el Decreto 1072 de 2015 y los lineamientos de la Secretaría Distrital de Gobierno. Los asistentes realizaron la evaluación de la apropiación del conocimiento por medio del Cuestionario adherido a la lista de asistencia.

61 17 9/25/2024 LEONOR YESMI HERRERA ABRIL 52502277 PREVENCION DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y SEXUALContratista 690-2024

62 18 9/25/2024 Lohana Valeria Ruiz Marquez 1000622736 Cultura Contratista 592/2024

63 19 5/20/2024 Luis Alberto veloza Monsalve 79513089 Ambiente Contratista 469-2024

64 15 9/25/2024 Luis Alejandro pastran Almonacid 17784259 Oficina de gestión del riesgo Contratista CPS-586-2024

65 16 5/20/2024 Luís Ángel Quintero Pérez 1000834541 Acuerdos ciudadanos Contratista 406

66 19 9/26/2024 Luis Salgado 1023926085 Deportes Contratista 597

67 18 9/25/2024 Luisa Alejandra Muñoz Rosas 1002980412 Víctimas Contratista 666-2024

68 19 5/20/2024 LUZ ANGELICA RAMOS CAICEDO 53045905 ARCHIVO Contratista 439

69 19 9/25/2024 luz janneth melgarejo fajardo 52173045 cultura Contratista cps-659-2024

70 18 9/25/2024 Magali Soto Pérez 53043581 PYBA Protección y Bienestar Animal Contratista 598

71 15 9/25/2024 Maira Alejandra Granada 1032465923 VICTIMAS Contratista 665

72 19 5/20/2024 Manuel Dario Rodriguez Castro 1000619540 Ambiente Contratista CPS-442

73 19 9/25/2024 Manuel Excehomo Chaverra Córdoba 11794731 Almacén Contratista 603 2024

74 16 9/25/2024 Marco Antonio Ballesteros Aguirre 80809271 Ambiente Contratista 660-2024

75 17 5/20/2024 Maria consuelo Rodriguez 52054776 Acuerdos ciudadanos Contratista 091202

76 18 9/25/2024 maria teresa sanchez 40332738 pyba Contratista 594

77 15 9/25/2024 Marina De Jesus Martinez 1023957197 Despachos comisorios Contratista 575

78 17 9/25/2024 MARISOL MUÑOZ PERALTA 51990383 DESPACHO Contratista 297-2024

79 19 5/20/2024 Marisol Serrano Romero 52952525 IVC Contratista 2024-286

80 19 5/20/2024 Martha Lucia Gonzalez Rodríguez 40031021 Despacho Contratista 491-2024

81 19 5/20/2024 MAURICIO SANCHEZ 79562456 GESTION DEL RIESGO Contratista CPS-486-2024

82 15 5/20/2024 Mauro González 1013683823 Jal Contratista 490

83 16 9/25/2024 Miguel Angel Parada Murcia 1032475931 CDI Contratista 6262024

84 16 9/25/2024 Miguel Antonio Pérez Cordoba 79378456 Ivc-juridica Contratista 607-2024

85 15 9/25/2024 Mireya Mahecha Medina 52017662 Contratos Contratista 615 2024

86 19 5/20/2024 Nancy yurany vanegas celis 52734728 Medio ambiente Contratista 481-2024

87 19 5/20/2024 Nazly Valentina Gonzalez Cabrera 1021662570 Gestor Ciudadadano Contratista 351

88 18 5/20/2024 Nicolás Jaimes Cepeda 1013616995 Almacen Contratista 477-2024 

89 15 9/25/2024 Niko Stheve Andrade Jiménez 53043900 Mujer, género y diversidad Contratista 667-2024

90 18 9/25/2024 Olga Lucía Romero González 52954691 Salud Contratista 674

91 15 9/25/2024 Oscar ochoa ramirez 79419316 Almacen Contratista

92 16 5/20/2024 Paola Andrea Gutierrez Gallego 1010206931 Contratación Planta

93 17 9/25/2024 Raquel Johanna Ramírez Bastidas 36304688 Oficina de contratación Contratista

94 17 9/25/2024 RICARDO ALEJANDRO ALVARADO ORTIZ 80108636 ALMACEN - MANTENIMIENTO DE VEHICULOSContratista

95 16 5/20/2024 Ricardo Castañeda Yaya 1032388492 Victimas Contratista

96 19 9/25/2024 Rosa Elvia Barrera Romero 52890641 Participación Contratista

97 15 5/20/2024 Rubén Hernández Molina 79369271 cultura Contratista

98 19 5/20/2024 Rubiela Katherine Cuitiva Ruiz 1049626802 Despacho Contratista

99 19 9/25/2024 SAINZ ADOLFO VELÁSQUEZ JIMÉNEZ 79977903 CALIDAD Contratista

100 17 9/25/2024 SANDRA MILENA GONZALEZ COY 52824644 SISTEMAS Contratista

101 16 9/25/2024 sandra patricia perez palacio 52079788 contabilidad Contratista

102 18 5/20/2024 Sandro riaño Barrera 80765794 Riesgos Contratista

103 15 9/25/2024 SERGIO FELIPE GUZMAN RODRIGUEZ 79005038 Despacho Contratista

104 18 9/25/2024 Sharon Michel Muñoz Cupasachoa 1.007.538.388 CDI Contratista

105 19 5/20/2024 SHIRLEY LORENA BEDOYA ROMERO 1023930290 ALMACEN Contratista

106 15 9/25/2024 Valentina Martinez Parra 1007652076 IVC Contratista

107 15 9/25/2024 VICTOR MAURICIO ARDILA RODRIGUEZ 79597286 Contabilidad Contratista

108 18 5/20/2024 Wilfredo castro Gómez 79818241 Archivo Contratista

109 19 9/25/2024 Wilson David Feijoo garcia 1023945094 Riesgos Contratista

110 15 9/25/2024 Wilson Pinto Barón 79559730 CDI Contratista

111 19 9/25/2024 Wilson Yanguma Vanegas 93345201 Almacén Contratista

112 18 9/25/2024 YENIFER ALEJANDRA NIÑO VARGAS 1023909881 CDI Contratista

113 16 9/25/2024 Yenny paola fresneda Ibáñez 52906218 Reactivacion económica Contratista

114 17 9/25/2024 Yerson Andrei Fonseca Cortes 1023957995 Deportes Contratista

115 16 9/25/2024 Yorx Nicolas Federico Gordillo Leon 1026302190 Reactivacion Economica Contratista



Facilitadores que realizaron la Inducción:

La inducción fue realizada por los siguientes profesionales:

Glitza Johanna Vega – Profesional área PIGA y SST

Arcadio Sarmiento - Promotor de la Mejora

Registro Fotográfico

Contenido:

Temas tratados en la inducción:

• Organigrama SDG y Alcaldía Local

• Misión, Visión y Procesos principales

• Solicitud de creación de usuarios

• Sistema Integrado de Gestión 

• Mapa de procesos (Sistema Matiz)

• Aplicativos de apoyo, Aplicativo Hola, Aplicativo Orfeo

• Lista de chequeo

• Cuenta de cobro

• Informe de actividades

• Explicación de cada uno de los formatos que componen la presentación de la cuenta de cobro

• Entrenamiento puesto de trabajo 

• Formato informe final supervisión y acta de liquidacón y liberación de saldo

• Acta cierre de expediene contractual

• Cargue de documentos en la herramienta Sharepoint

• Cargue de documentos en la plataforma Secop II

• Soportes de ejecución

• Sistema de Gestión en SST

• Política de SST, Política de No Alcohol y Drogas, Política de Seguridad Vial

• Objetivos SST, Normatividad SGSST

• Responsabilidades de los contratistas y funcionarios en materia de SST

• Documentación SST, MATIZ, COPAST, Comité de Convivencia Laboral

• Peligros y Riesgos principales en la Secretaría de Gobierno y la Alcaldía Local de San Cristóbal

• Actos y Condiciones Inseguras

Análisis de los resultados de la evaluación:

Se realizó una evaluación para determinar la apropiación del conocimiento con preguntas establecidas mediante un formulario virtual, cuyo link de enlace se envió en el chat durante la presentación de la inducción.

Cantidad de participantes:

Según reporte de listado de asistencia, en la capacitación participaron 115 personas.

• Matriz de Identificación de Peligros, evaluación de riesgos y determinación de controles

• Acciones en promoción y Prevención SDG

• Acciones en Seguridad e Higiene en la SDG

• Programa SOL

• Plan de Emergencias, Qué hacer en caso de Emergencia

• Brigada de emergencias – Simulacro Distrital

• Accidente e Incidentes de trabajo, Estadísticas de accidentalidad 2023

• Ciclo para el reporte de Accidente de Trabajo – Reporte de actos, condiciones inseguras e incidentes

• Medicina Preventiva y del Trabajo

• Factor de Riesgo Psicosocial (SVE Riesgo Psicosocial)

• Factor de Riesgo Ergonómico (SVE Riesgo Osteomuscular)

• Factor de Riesgo Cardiovascular (SVE Riesgo Cardiovascular)

• Instrumentos de la Batería de Riesgo Psicosocial

• Acoso Laboral (Ley 1010 de 2006)

• Sala Amiga de la Familia Lactante (SAFL) Qué es – Para qué sirve - Servicios

• Requisitos para la certificación de la SAFL

Apropiación del conocimiento:

Para evaluar la apropiación del conocimiento se realizó un cuestionario de 19 preguntas, la calificación mínima para evidenciar la apropiación del conocimiento era del 80%, es decir, 15 preguntas contestadas correctamente.

En total asistieron a la inducción 20 personas, obteniendo los siguientes resultados en la evaluación:



Conclusión: 

Con los resultados obtenidos se puede evidenciar que el 100% de las personas contestaron mínimo el 80% de las preguntas de manera correcta, que equivale a una apropiación del conocimiento del 100%, con lo que se concluye que el conocimiento adquirido fue apropiado.

Presentación:

A continuación, se ilustra la presentación en power point utilizada en la capacitación:
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Puntaje



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 GLITZA JOHANNA VEGA 25/09/2024

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

ACTIVIDAD

ELABORAR ACTA Y ENVIAR A LOS ASISTENTES

Acta elaborada por:

Jorge Mario Barriga Marles - Profesional apoyo área Calidad

Glitza Johanna Vega - Referente PIGA y SST


